UBND TINH DPAK LAK CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOI VU Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sé:  01678SNV-CCVC Bk Lk, ngdy 25 thang 09 nam 2025

VIV tiép nhan, dicu dong, chuyén cong tac
doi véi cong chire, vién chirc

Kinh gui:
- Céc s0, ban, nganh tinh;
- Cac don vi su nghiép thuoc UBND tinh;
- UBND cac xa, phuong.

Can cir Luat T6 chic chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;
Can ctr Luat Can bg, cong chac ngay 24/6/2025;

Can ctr Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ctia Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y cong chtrc; Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP
ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién
chac (duoc sira d6i, b6 sung boi Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023
ctia Chinh phu);

Can ct Thong béo s6 127-TB/TU ngay 01/8/2025 ciia Ban Thudng vu
Tinh ay vé viéc ap dung tam thoi phan cap quan 1y can bé trén dia ban tinh;

Can ctir Quyét dinh sé 0509/QD-UBND ngay 22/7/2025 cua UBND tinh
vé viéc 4p dung Quy dinh phan cip quan ly té chitc bo may; bién ché; can b,
cdng chuc, vién chic; nguoi quan ly doanh nghiép thuoc tham quyén quan ly caa
UBND tinh theo quy dinh tai khoan 20 Diéu 1 Luat Sta d6i, bo sung mot sé diéu
cua Luat Ban hanh van ban quy pham phéap luat nam 2025;

Thuc hién Cong van sé 242-CV/TU ngay 21/8/2025 cta Ban Thudng vu
Tinh uy vé viéc trién khai thuc hién dong bo cac quy dinh lién quan vé cong tac
t6 chuc can bo.

Pé viéc viéc tiép nhan, diéu dong, chuyén cong tac ddi vai cong chic, vién
chac (khdi Nha nudc) dam bao chit chg, thong nhat, ding quy dinh. S& Noi vy dé
nghi cac co quan, don vi, dia phwong phéi hop, thuc hién cac noi dung sau:

I. ThAm quyén

1. Pdi véi céng chirc, vién chirc phong, ban, don vi trong ndi bd thudc
tham quyén quan ly cia Sé, ban, nganh va twong dwong, UBND cip Xa:

Tha truong cac So, ban, nganh va twong duong, Chi tich UBND cap x4
quyét dinh viéc diéu dong, chuyén cong tac, phan cong, bé tri cong tac.
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2. P6i véi cong chic, vién chire didu dong, chuyén cong tac tir cac co
quan, don vi thugc khodi Pang, doan thé vé co quan hanh chinh nha nwérc,
don vi sw nghiép va ngwoc lai; gitra cac co' quan, don vi va dia phwong; tir
cac co quan hanh chinh sang don vi sw nghiép thugc UBND tinh va ngwoc lai
(trong ngi bé tinh):

Can ct nhu cau, chi tiéu bién ché duogc giao, yéu cau cua vi tri viéc 1am
can tiép nhan va tham quyén theo phan cap quan Iy cén b, cdng chic, vién chuec,
cac co quan, don vi, dia phuong chu dong thuc hién quy trinh, quyét dinh diéu
dong, chuyén cong tac, tiép nhan cdng chuc, vién chic, dong thoi chiu trach
nhiém vé quyét dinh cua minh.

3. P6i véi cong chiic, vién chire dwoc diéu dong, chuyén cong tac ra
ngoai tinh hodc tiép nhan tir ngoai tinh (nam ngoai bién ché thudc Ban Thudng
vu Tinh ay quan Iy)™:

S& Noi vu ¢6 ¥ kién truéc khi co quan, don vi, dia phuong (khdi Nha
nuéc) thuc hién quy trinh, xem xét quyét dinh doi véi cong chirc, vién chic thuoc
tham quyén quan ly.

I1. Ho so va quy trinh thuc hién

1. Truong hep tiép nhan, diéu déng, chuyén céng tac cong chirc, vién
chirc tir cac co' quan, don vi thugc khoi Pang, doan thé vé co quan hanh
chinh nha nwéc, don vi sw nghiép va ngwec lai; gitra cac co' quan, don vi va
dia phwong; tir cac co quan hanh chinh sang don vi sw nghiép thugc UBND
tinh va ngworc lai (trong noi bg tinh)

a) Quy trinh thuc hién

- Co quan, don vi, dia phuong noi cho cdng chic, vién chiic chuyén cong
tac chu dong c6 van ban lién h¢, trao d6i Vi co quan, don vi, dia phuong du kién
tiép nhan.

- Co quan, don vi, dia phuong du kién tiép nhan c6 vin ban phac dap
théng nhat hozdc khdng théng nhat.

- Truong hop théng nhat, co quan, don vi, dia phuong noi céng chuc,
vién chic dang cong tac quyét dinh diéu dong, chuyén cong tac déi vai cong
chtrc, vién chuc theo quy dinh.

™ Hién nay, déi véi viée tiép nhan cong chire, vién chirc ngoai tinh, thyc hién theo y kién chi dao cua
Ban Thuong vu Tinh uy tai Cong van s0 242-CV/TU ngay 21/8/2025, theo d6 “trwdc mdt tam dirng tuyén dung
cong chikc va tiép nhin cong chirc, vién chirc ngoai tinh (nam ngodi bién ché thujc Ban Thuiong vu Tinh iy
qudn I) vé cong tic tai cdc co quan, té chivc, don vi, dia phwong trong hé thong chinh tri tinh; truong hcrp dac
bi¢t, phai bao cao Ban Thuong vy Tinh iy (qua Ban T6 chirc Tinh 1) dé xem xét cho y kién™. Thoi gian dén, khi
¢ chu truong khéc cua cap co tham quyén, co quan, don vi, dia phuong cén ct quy dinh phap luat c6 lién quan, y
kién chi dao ctia cip c6 tham quyén va ndi dung huéng din tai van ban nay dé thuc hién dam bao theo ding quy
dinh.
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- Trén co s& quyét dinh diéu dong, chuyén cong tac cua noi cdng chic,
vién chirc dang cong tac, co quan, don vi, dia phuong tiép nhan cdng chuc, vién
chuc quyét dinh tiép nhan, bd tri cdng chirc, vién chic vé cdng tac tai don vi
minh theo quy dinh.

- Co quan, don vi, dia phuong bao cdo viéc diéu dong, chuyén cong tac,
tiép nhan céng chic, vién chirc vé UBND tinh (qua S¢ Noi vu) biét dé theo dbi
tinh hinh bién dong vé bién ché, su phil hop cua déi twong chuyén cong tac.

b) Hé so

(1). Van ban cta co quan, don vi, dia phuong cho cong chirc, vién chirc
chuyén cong tac can thé hién day du thong tin sau:

+ S6 lugng bién ché/ngudi 1am viéc dugce giao, di str dung va chua sir dung.

+ Sb luong bién ché/nguoi 1am viéc tai vi tri viéc 1am céng chic, vién
chuc chuyén cong tac, bién ché/sd luong ngudi 1am viéc theo dinh mire dugc phé
duyét, bién ché/sé luong ngudi lam viéc da st dung.

+ Thong tin vé cong chuc, vién chac cho chuyén cong tac: Ho va tén,
nam sinh, chc vy, don vi cong tac, nam tuyén dung, trinh 6 chuyén mon, ngach
cdng chizc/hang chirc danh nghé nghiép hién giit, hé sé lwong va céc thdng tin
khac co lién quan.

+ Thé hién quan diém théng nhat va phuong an bo sung ngudi lam viéc
tai vi tri viéc l1am con thiéu do chuyén céng tac; chiu trach nhiém trong viéc quan
ly, str dung bién ché, sé luong nguoi 1am viée dugc giao dam bao ding quy dinh.

- Pon xin chuyén cong tac (truong hop theo nguyén vong cd nhdan) hoic
Nghi quyét, két ludn....vé viéc sip xép, bd tri cong chuc, vién chic cua cip co
tham quyén quan Iy (trwong hop theo yéu cdu ciia té chirc).

- So yéu Iy lich (tai thoi diém chuyén cong tac).

- Ban sao quyét dinh tuyén dung, quyét dinh cong nhan hét thoi gian tap
su va bd nhiém ngach/hang chac danh nghé nghiép; céc quyét dinh nang
ngach/thing hang CDNN, diéu dong, chuyén cong tac, luan chuyén (néu cd); cac
quyét dinh phé chuan/ bo nhiém chirc vy; quyét dinh nang bac luong gan nhat.

- Bang chuyén mén va cac chimg chi khéac theo yéu cau ca vi tri viéc lam.

- Thong béo két qua danh gia, xép loai 03 nim cong tac gan nhat.

- Cac gidy to khac co lién quan.

(2). Van ban cta co quan, don vi, dia phuong tiép nhan coéng chirc, vién
chure can thé hién day du thong tin sau (truong hop théng nhat):

+ SO lugng bién ché/nguoi lam viéc dugce giao, da sur dung va chua st dung.
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+ S4 lugng bién ché/ngudi lam viée tai vi tri viéc 1am duy kién tiép nhan,
bo tri cong chuc, vién chire, bién ché/sd luong nguoi lam viée theo dinh mire
dugc phé duyét, bién ché/sd luong nguoi lam viéc da st dung, bién ché/sd luong
ngudi 1am viée con thiéu theo yéu cau.

+ Ti€u chuan, diéu kién yéu cau vé ngach cong chirc/hang chic danh
nghé nghi¢p do6i voi cong chire, vién churc tai vi tri tiép nhén.

- Thong tin vé cong chure, vién chirc dé nghi tiép nhan: Ho va tén, nam
sinh, churc vu, don vi cong tdc, ndm tuyén dung, trinh d§ chuyén modn, ngach
cong chtrc/hang chirc danh nghé nghiép hién giit, hé sb lwong va cac thong tin
khac co lién quan.

- Thé hién quan diém théng nhat, dé nghi duoc tiép nhan, chiu trach
nhiém trong viéc quan 1y va xac dinh bién ché/sé luong nguoi 1am viée con thiéu,
c6 nhu cau dugce tiép nhan; dong thoi, khang dinh sy phu hop, dap ung yéu cau
vé diéu kién, tiéu chuan cua ddi twong duy kién tiép nhan.

2. Truwong hop lién hé chuyén cong tic cong chirc, vién chirc ra ngoai
tinh hoic tiép nhan tir ngoai tinh

a) Quy trinh thuc hién

- Co quan, don vi, dia phuong du kién cho cong chuc, vién chic chuyén
cong tac hoac dy kién tiép nhan cong chic, vién chic tir ngoai tinh c6 vin ban dé
nghi S Noi vu xem xét, co y kién.

- S& Noi vu xem xét, tham dinh, c6 v kién théng nhat hodc khOng théng
nhat gui co quan, don vi, dia phuong.

- Truong hop co ¥ kién théng nhét ctia S& Noi vu, cac co quan, don vi dia
phuong chii dong lién heé, trao doi voi cac cac co quan, don vi, dia phuong ngoai
tinh vé viéc chuyén cong tac (quy trinh tuong ty nhu Piém a Khoan 1 Muc I vin
ban nay).

- Co quan, don vi, dia phuong bao cdo viéc diéu dong, chuyén cdng tac,
tiép nhan céng chic, vién chirc vé UBND tinh (qua S¢ Noi vu) biét dé theo dbi
tinh hinh bién dong vé bién ché cong churc, vién chuc.

b) Hé so

Tuong tu nhu quy dinh tai Piém b Khoan 1 Muc I vin ban nay.

I11. T6 chirc thue hién

Viéc tiép nhan, diéu dong, chuyén cong tac d6i véi cong chic, vién chic
(khdi Nha nuéc) can duogce cac co quan, don vi, dia phuong xem xét can trong, trong
méi tuong quan ctia cdng tac can bo (tuyén dung, bd tri sir dung, quy hoach, dao tao,
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bdi dudng...); tranh tinh trang thira, thiéu cuc bo; dam bao vé quy trinh, tha tuc va
viéc hoan thanh nhiém vu chinh tri duoc giao.

Céc ndi dung hudng dan trude day cia S& Noi vu khac vai noi dung nay déu
duogc bai bo. Trong qué trinh thuc hién néu c6 van dé phét sinh méi thi bao céo S&
Noi vu dé thdng nhat, thuc hién.

Trén ddy 1 cac ndi dung lién quan dén viéc tiép nhan, diéu dong, chuyén
cong tac ddi véi cong chuc, vién chac (khdi Nha nudc), dé nghi cac co quan, don
vi, dia phuong trién khai thuc hién./.

Noi nhan:

- Nhu trén;

- UBND tinh (b/c);

- b/c bao My, PCT UBND tinh (b/c);
- Ban T6 chirc Tinh uy;

- Gb, cac PGD S¢;

- Luu: VT, CCVC.
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